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Vorwort von Hr. Stober
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l. Einleitung [l Eyangetisches

~ Hildesheim

Was ist der AppSpace?

AppSpace
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l. Einleitung [ Evangelisches

~ Hildesheim

Was ist der AppSpace?
(E-Anordnung)

Webbasierte Software um analoge Prozesse des Rechnungswesens digital abzubilden.

Beispiel eines analogen Prozes
Erhalt-> Abzeichnen-> Anordnung—> Vers

. 118
m Software/ Organisation/
Musterprozesse - Umsetzung

¢ o
f Infoma AppSpace: . .
aﬁzg‘;'t:ize Zielgruppen- i Einnahme Informations- Back-office
schulungen schulungen “Efain -revision veranstaltungen | § im KA

{ Verfahrens-
hinweise KG

-
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Hildesheim
Warum brauchen wir den AppSpace?

Durch das Wachstumschancengesetz wurde in Deutschland die schrittweise Implementierung eines verpflichtenden

e-Rechnungssystems ab dem 01.01.2025

beschlossen.

Zudem wird die Archivierung von elektronischen Dokumenten unter Einhaltung der GoBD wichtiger Bestandteil auch im Rahmen der zu erwartenden Umsatzsteuerpflicht fiir dffentlich rechtliche
Korperschaften.

GoBD
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Il. Theorie: Prozesse/Rechtsgrundlagen il Evangelisches

, . Kirchenamt
Bisheriger Hildesheim
Workflow

ANALOG

Eingang der Rechnung im Kirchenamt

Verarbeitung der Rechnung:

Kirchengemeinde Kirchenamt
* Verteilung an den entsprechenden FB

A S - |+ Kontierung
« 3 74\ | \eitergabe an das Rechnungswesen

Buchen und Auszahlung der Rechnung
Ablage
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; i Kirchenamt
Bisheriger Hildesheim
Workflow

Digital

Eingang Rechnung Kirchengemeinde

Digitalisieren (Einscannen)

Kirchengemeinde Kirchenamt Sachliche Richtigkeit feststellen

Weiterleitung an das Kirchenamt

Rechnerische Richtigkeit feststellen

('hl"

Weiterleitung an die Kirchengemeinde

Anordnung

Welterleltung an das Klrchenamt

. Buchung & Zahlbarmachung

Fazit: Grundsétzlich schneller Prozess wnrd durch
viele rechtlich bedingte ,Schleifen”
ausgebremst. Mehr Effizienz wird es erst bei
angepasstem Recht geben!
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i
Il. Theorie: Prozesse/Rechtsgrundlagen Hildesheim

§ 40 Abs. 2 S. 1 Haushaltsordnung-Doppik (HO-Doppik):
,Buchungsanordnung”

1Buchungsanordnungen miissen enthalten:

1. die anordnende Stelle,
2. den anzunehmenden, auszuzahlenden oder zu buchenden Betrag, gegebenenfalls mit Ausweis de
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Il. Theorie: Prozesse/Rechtsgrundlagen

§ 40 Abs. 1 S. 1 HO-Doppik: ,,Buchungsanordnung”

Sachliche Richtigkeit: Rechnerische Richtigkeit: Anordnung:

Mit der Feststellung der sachlichen Mit der rechnerischen Richtigkei | Durch die Anordnung wird die

d
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Il. Theorie: Prozesse /Rechtsgrundlagen W anac sk
Hildesheim
Workflow
DIGITAL

Eingang Rechnung Kirchengemeinde

Digitalisieren (Einscannen)
Kichelespee Kirchenaggk Sachliche Richtigkeit feststellen
A - | Weiterleitung an das Kirchenamt

5 b N Tl ET Ty - :

Rechnerische Richtigkeit feststellen

Weiterleitung an Kirchengemeinde
Anordnung
Weiterleitung an das Kirchenamt

Buchung & Zahlbarmachung
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Wichtige Informationen

A. Aufbewahrung der Rechnungen (Dokumente) in Papier?
=Jahr 2024 — am Ende des Jahres bitte geheftet dem
Kirchenamt Hildesheim libergeben
=Jahr 2025 ff — gleiches Verfahren wie im Vorjahr
Regelung auf Widerruf
- Gescannte Belege sollten vor der Ablage, durch einen
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Il. Theorie: Prozesse /Rechtsgrundlagen i _
Hildesheim

Wichtige Informationen

C. Mahnungen diirfen nicht hochgeladen werden; in diesen Fillen
ggf. Suche nach der Originalrechnung oder
ggf. Suche in ,,Meine Anordnungen” oder
ggf. Beschaffung einer Zweitschrift

. Rechnungen iliber Anschaffungen (z.B.: Mobiliar, EDV
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lll. Live-Bedienung

Bedienungsgrundlagen

fin.elkh.de

Willkommen in der Praxis!

© KA Hildesheim
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. . . piaesneim

IV: Hinweise & Unterstutzung

Wenn: Deutsche Fehlermeldungen, dann Wenn: Englische Fehlermeldungen, dann

Bedienung und sonstige Probleme | Administratives / Einrichtung Technische Probleme ¢ _ = -

IT-Support KA Hi [
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Kirchenamt V. Abschluss
Hildesheim

Vielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit!

Haben Sie noch Fragen?

© Die Inhalte dieser Prasentation sind geistiges Eigentum der
Verfasser bzw. seines Dienstherren und dirfen nur mit der
Genehmigung der Verfasser vervielfaltigt oder weitergegeben
werden.

Die verwendete maskuline bzw. feminine Sprachform in dieser
Ausarbeitung dient der leichteren Lesbarkeit. Gemeint sind
jeweils alle Geschlechter (m/w/d).

© KA Hildesheim
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Zugang zu AppSpace

Der Infoma AppSpace muss nicht
installiert werden. Das Programm wird im
Internet ausgefihrt. Zum Login wird
lediglich ein aktueller Webbrowser
bendtigt.

Uber folgende Webadresse erhalten Sie
Zugang zum Infoma AppSpace:

fin.elkh.de

© KA Hildesheim
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Login

Die Anmeldung am Infoma AppSpace wird mit lhrer Windows-Anmeldung (SSO) vorgenommen.

Schritt 1 = Klicken Sie im
Anmeldebildschirm

auf die Schaltflache Mit WebSSO
anmelden.

» Infoma

Willkommen im
Infoma AppSpace

Mit Login anmelden

Benutzername

Benutzername

Kennwort

Kennwort

oder

Mit WebSSO anmelden [7]

Schritt 2 = Im folgenden Fenster
geben Sie Ihre Windowskennung und
Ihr Passwort ein

Deutsch v

An |hr Benutzerkonto anmelden

Wichtig:

Es besteht keine Kopplung von
AppSpace-Usern an —evlka.de E-
Mail-Adressen. Es kann jede
handelstibliche E-Mail-Adresse,
wie Max.Mustermann@t-
online.de, verwendet werden.

Hinweis zum Datenschutz:

* Keine Weitergabe von
Passwortern an Dritte

* Zugangsdaten nicht unter die
Tastatur kleben!
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1 Evangelisches
Kirchenamt
Hildesheim

Login

Startseite und Bildschirmaufbau

Schritt 3 = Nach einer erfolgreichen Anmeldung 6ffnet sich die Startseite des Infoma AppSpace. Die Anzahl der
auswahlbaren Apps ist von der Funktion des Benutzers und den Benutzerrechten abhangig.

Hildesheim

Die App wird Uber einen Klick auf das jeweilige App-
Symbol mit der linken Maustaste gestartet.
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Login B
|

Schritt 4 2 Im nachsten Schritt 6ffnen sich ,Meine Aufgaben”

Hildesheim

- _

1 Evangelisches
Kirchenamt
Hildesheim

Admin *

Meine Aufgaben - Einzelausgabeanordnung - AEAOQ001280 - < gespeichert

Stammdaten.. | g7 Bearbeiten [i] Léschen [TJ Motz -+

AppSpace B..

Den Pfeil oben links anklicken, um die Navigation im Ar

Landeskirche...
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Hildesheim

Schritt 5 = Hier den ,,Eingang” anklicken, um zu den Arbeitsschritten:
,Beleg hochladen” und ,Sachlich richtig feststellen” zu gelangen

Hildesheim

Admin w

4 ' Anordnungswesen

<7 Aufgaben (1)

[] Meine Anordnungen
E Alle Anordnungen
“ Meine Favoriten

~ Papierkorb
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Anordnungs-App
(im AppSpace)

https://appspace.fin.elkh.de

Kurzanleitung
,Sachlich richtig”
feststellen

© KA Hildesheim
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Exkurs:
Einscannen, hochladen und digital ablegen

Schritt 1 - Scannen Sie das Rechnungsdokument ein.
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Exkurs:
Einscannen, hochladen und digital ablegen

Schritt 3 = Laden Sie das Rechnungsdokument vom Ordner ,,AppSpace_Scans” im AppSpace hoch und stellen Sie die sachliche Richtigkeit fest
(siehe Folie 25-33)

Schritt 4 = Verschieben Sie nach dem Hochladen und der Berarbeitung des Dokuments im AppSpace das Rechnungsdokument vom Ordner
,AppSpace_Scans” in einen Unterordner , Archiv”

Zwischenablage Organisieren Neu

4 || » AppSpace Scans !

Mame Anderungsdatum Typ Graofie

PDF

05.00.2024 16:26 Daleredier
00| Mach Archiv verschichen [MDE.EDEJf 13:39
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Aufgabe: ,Sachlich richtig” feststellen &

Schritt 1 > Rechnungsbeleg im App Space hochladen ,Eingang” anklicken

Hildesheim
Admin w

Anordnungswesen Ei ”
ingang < gespeichert
0 Eingang ) < gang

T Hochladen =+

: A Alle Spalten Y B O 0 B
%2 Aufgaben (1)

Eingangsart -  Beschreibung v | Benutzel T

i

RN ::

>
&
k)
o

~  Workflow Meilenstein ~ | Erstelltam | Erstellt von ~  Zuletzt gedndertam -
D Meine Anordnungen

. | B Alle Anordnungen

&
g

Y Meine Favoriten

>
&
g
g

o

i 1
" . g
H f

3
3
e

n
e
;

.

W
-

3
o
i
i

3
Faktun

5
W

Es liegen keine Datensétze innerhalb der Filterkriterien vor.

v
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Kirchenamt
Aufgabe ,,Sachlich richtig” feststellen

Hildesheim

Schritt 2 = ,Hochladen” anklicken

Hildesheim

Admin w

£ Anordnungswesen

Eingang <= _rer

[ Eingang (0)
& Ubernehmen T Hochladen [} Notizen -+
«” Aufgaben (1)

Eingangsart *~ | Beschreibung
D Meine Anordnungen
2 Alle Anordnungen

“ Meine Favoriten
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Aufgabe , Sachlich richtig” feststellen

Schritt 3 - folgendes Fenster 6ffnet sich:

Freigeben

Dokument hochladen

7 Schnellzugriff
& Downloads

Klicken 5ie hier oder
legen Sie gine Datei
zum Hochladen ab!

SchlieBen

| Schnittstelle KIDZahlstelleD

| Anordnungen (Doppik)

| | Klages
|_J, AppSpace

| AppSpace Testberichte
| Archiv

| 24

September 2024

AppSpace-Schulung fiir KGen

Ansicht

-
-
-
-
-
-+

« « 4 || > DieserPC » Abteilung (\0331-S-Hifile) (¥:) > SCAN_AS » FB2.41

A

2 au Kiages
[E KA-RECH-000000006
[ KA-RECH-000000007
[ KA-RECH-000000002
3 KA-RECH-000000009
&3 KA-RECH-000000010
[ KA-RECH-000000011
£ KA-RECH-000000012

© KA Hildesheim

Anderungsdatum

08.08.2024 08:45
24.04.2024 14:37
08.05.2024 10:34
08.05.2024 10:02
08.05.2024 09:28
08.05.2024 11:11
08.05.2024 12:55
08.05.2024 12:55
08.05.2024 12:55

Typ

Dateiordner
Microsoft Word-D...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...

Evangelisches
Kirchenamt
Hildesheim

GroBe

13KB
393KB
344 KB
354KB
415KB
459KB
1.175KB
1.225KB
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Hildesheim

Aufgabe ,,Sachlich richtig” feststellen

Schritt 4 2 ,Neue Anordnung” anklicken Schritt 5 2 ,Neue leere Anordnung” erstellen
Hildesheim s Hildesheim
Admin w i Admin v
4 Anordnungswesen Y ; ) < | Anordnungswesen . :
- Eingang [24030.pdf o gespeichen Eingang - 24030.pdf = gespeichert
B O cngna . [ Eingang (1)
Stammisten. —+ Neus Anordnung ~  —» Weiterleiten T Hochladen  +++ Stammdaten... - Neue Anordnung v —> Weiterleiten T Hochladen «-- |

‘ 4 Aufgaben (1) & Aufgaben (1)

-+ Neue leere Anordnung

appseac 8 Eingangsart *~ Beschreibung _
' " | [J Meine Anordnungen (J Meine Anordnungen

‘ Eingang 24030.pdf -+ Neue Anordnung aus Favorit ¢

sweszn | (D Alle Anordnungen [ Alle Anordnungen

. % Meine Favoriten

Anlagenbuc..

Stammdaten..

Ancrdnungs...

% Meine Favoriten
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Aufgabe , Sachlich richtig” feststelle

Schritt 6 2 folgende Auswahlmaglichkeiten 6ffnen sich

Anordnungsvorlagen « 2 = gespsichert

37 Alle Spatten Y B O B

Code ~ | Name ~ | Art ~ | Belegart e
AUS_DAUER Ausgabedaueranordnung Dauerausgabe.. Rechnung
AUS EINZEL Einzelausgabeanordoung Ausgabeanord... Rechrung

AUS_SAMMEL Ausgabensammelanordnung | Sammelausga... = Rechnung

EIN_DAUER Einnahmedaueranordnung Dauereinnahm... = Rechnung
‘ EIN EINZEL Einzeleinnahmeanordnung Einnahmeanor..  Bechnung
EIN_SAMMEL Einnahmesammelanordnung =~ Sammeleinna... Rechnung

UAC Umbuchungsanordnung (allgemeing) B...

Flr erhaltene Lieferantenrechnungen oder Buchungsanordnungen wahlen Sie
bitte immer: Einzelausgabeanordnung

Flr Bescheide Uiber zu erwartende Zuschiisse nutzen Sie bitte immer:
Einzeleinnahmeanordnung

Dann die Auswahl mit OK bestatigen

Markierte Datensatze: 1 Anzahl Da
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Aufgabe , Sachlich richtig” feststellen Hildesheim

Schritt 7 2 Anordnung fillen und sachliche Prifung bestatigen

Folgendes Fenster 6ffnet sich,

hier zur besseren Ubersicht die beiden Felder , Allgemein” und , Eigenschaften” ausblenden
(durch Klicken des offenen Pfeils)

Anordnung (Allgemein) - - AEAO006378 - sachliche Priifung = gespeichent *

3% Favorit »~ i Léschen -3 SachlichRichtig (21 Drucken (3 RiickgabeEingang [] Notiz -+

. -
Allgemein ~

Referenz Einstellungen
Bxt Belegnum... | | Betrageinkl... [ |
Erueiterter Bel.. |

Datum

Vorschau -

Belegdatum |

Buchungsdatu... | 15.07.2024

Falligkeitsdatu...

Eigenschaften

Verantwortlichkeiten Buchung
Urspringliche...  Kiages, Nicole Buchungstext |
Zugeordneter ..  Klages, Nicole Autom. Transf... |

Belegart

Zahlungsform...

Zeilen + Neu [ Loschen o B O & ~

Gemeint | Kostenstelle | Kostentrige - | Kontoart ~ *~ Kontonr. | Betrag . | Beschreibung
(brutt) Dokumente = -

o o o = o | ! Name
13

-
SchlieBen
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Aufgabe ,Sachlich richtig” feststellen  Hildesheim

Schritt 8 2 Anordnung fiillen und sachliche Prifung bestatigen

Nun im Feld ,Zeilen” als 1. Punkt Ilhre Gemeindenummer (3xxx) und die Kostenstelle eintragen,
anschlieBend in der Bearbeitungszeile , als Punkt 2. die ,sachliche Richtigkeit” bestatigen.

. - Iy 7 X

Anordnung (Allgemein) - - AEAO006379 - sachliche Priifung = gespeichent
Y% Favorit v Loschen ] Sachlich Richtig ¢S Drucken (@ Ruckgabe Eingang [ Notiz -+~ Yy B O 0 &
Allgemein ~  Vorschau - O A~ 2
Eigenschaften v = (1] o
Zeilen |+ New [ Loschen - O & A

Gemein | Kostenstelle | Kostentrige v | Kontoart | Kontonr. | Betrag | Beschreibung

(brutto) 5
) ) 2 i o
> »
Tippstreifen

# Loschen %) Riickgingig machen Speichern [ Tippstreifen laden

Informationen

AccountingAut... 6989  Erstelltam 15.07.2024 13:22:21 Zuletzt geande..  15.07.2024 13:22:36

AccountingAut..  48e26a36-5f91-4158,.  Erstelltvon Kiages. Nicole Zuletzt geande...  Klages, Nicole Dokumente - O @

Name

4

»

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim



Mo )
.. Evangelisches
Kirchenamt

Aufgabe ,Sachlich richtig” feststellen  Hildesheim

Schritt 9 = AbschlieBend erscheint das Fenster ,Information”, welches entweder mit ,,OK“ oder mit dem , X“
geschlossen werden muss.

@ Information

Die Anordnung wurde zur Genehmigung
weitergegeben,

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim
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Herzlichen Gluckwunsch

Sie haben den Beleg hochgeladen und ,Sachlich
Richtig” festgestellt.

Nun wird ,Ihr“ Beleg an das Kirchenamt weiter geleitet
und dort im Rechnungswesen verarbeitet.
AnschlieBend wird der Beleg den
Anordnungsberechtigten ihrer Kirchengemeinde zur
Anordnung weiter geleitet.

Nach der Anordnung erfolgt die Weiterleitung an das
Kirchenamt und die Auszahlung an den Lieferanten.

© KA Hildesheim




Pe Infoma

2.1 Anordnungsarten in der App Anordnung
Die App Anordnung bildet vier verschiedene Anordnungsarten ab. Diese sind:

+ Einzelanordnung
s Daueranordnung
= Sammelanordnung
+  Umbuchung
Machfolgende Ubersicht istel die Anordnungsarten und beschreibt deren Anwendungsfille:

Anordnungsart Vaorlag Beschrelbung

Einzelanordnung  EIN_EINZEL Einzelbuchungen. Wird zur Kontierung von debitorischen
Rechnungen und Gulschriflen mit Ertragskonten sowie for
investive Finanzvorfalle verwendet. Auch Buchungen mit
LuGh-Bezug kinnen mil dieser Vorlage verbucht werden.

Einzelbuchungen. Wird zur Kontierung von kreditorischen
Rechnungen und Guischriften mit Aufwandskonten sowie
fur investive Finanzvarfdlie verwendetl. Auch Buchungen
mit LuGM-Bezug kannen mit dieser Vorlage verbucht
werden.

Daueranordnung fir den Fall, wenn ein Ertrag erfasst wird,
der wiederkehrend Dber einen langeren Zeitraum anfallt. In
dieser Varlage kdnnen sowohl mehrfache als auch
wiederkehrende (zyklische) Buchungen erfasst werden.

AUS_DAUER  Daueranordnung fur den Fall, wenn ein Aufwand erfasst
wird, der wiederkehrend Uber einen lingeren Zeitraum
anfallt, In dieser Vorlage kénnen sowohl mehrfache als
auch wiederkehrende (2ykiische) Buchungen edasst
werden.

Sammelbuchungen. Hierbei wird ein Ertragsposten
mehreren Debaren zugeordnet. Dies bietet sich bei
gieichartigen Buchungen mit identischen Daten und
Sachposten an (z. B. Teilnehmerbeitrage) |

Einzelanordnung  AUS_EINZEL

Sammelbuchungen. Hierbei wird ein Aufwandsposten
mehreren Kreditoren zugeordnet. Dies bietet sich bei
gleichartigen Buchungen mit identischen Daten und
Sachposten an.

Buchungsanardnung: Wird fir Umbuchungen zwischen
Sachkonten, Bankkonten und Anlagen verwendet.

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim
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Anordnungs-App
(im AppSpace)

https://appspace.fin.elkh.de

Kurzanleitung
,Anordnen”
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Aufgabe: ,,Anordnen” Hildesheim

Anzuordnenden Rechnungsbeleg auswahlen
Schritt 1> ,,Eingang” anklicken

Hildesheim

Admin ¥

Anordnungswesen

< - )
Eingang < gespeichert
. [0 Eingang (0) -
Stammdaten . T Hochladen I Alle Spalten Y B O 0 @
‘ < Aufgaben (1)

Eingangsart | Beschreibung ~ | Benutzei T v  Gemeinc | Ki 1 ~  Sachk v Meil i ~ | Erstelitam -  Erstelltvon ~ | Zuletzt gedndertam

D Meine Ancrdnungen
E Alle Anordnungen

“ Meine Favoriten

Es liegen keine Datensétze innerhalb der Filterkriterien vor.
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Aufgabe: ,,Anordnen”

Schritt 2> ,,Anzuordnenden” Beleg auswahlen (grau hinterlegt)
und dann auf ,,Ubernehmen klicken

Hildesheim

Admin v

£ Aneordnungswesen

i |D T Eingang - AEAO007206 - FAD0023827 Stefan Post Biirosysteme GmbH (175263 / 3136'

| Srammdaten. & Ubernehmen 7T Hochladen [} Notizen --- ‘
‘ % Aufgaben (1}

AppSpace B..

Eingangsart *~ | Beschreibung “ | Benutzei T v | Gemeinc~ | Kostenstelle - Sachkonto v Workflow Meilenstein ~ | Erstelltam v

[0 Meine Anordnungen
Genehmigung AEAOODT206 - FADO02382... AD 3758 3758 3758-73100 691100 Anordnung 24.07.2024 12:..

aessen | B Alle Anordnungen Genehmigung AEAO007207 - 1000901 Ed... | AO_3758 3758 3758-13100 681000 Anordnung 24.07.2024 12:...

. % Meine Favoriten

Anlagenbuc. .

~ Papierkorb
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Aufgabe: ,,Anordnen”

Schritt 3-> Die Anordnung als Zahlungsgrundlage 6ffnet sich auf der rechten
Bildschirmseite. Nun konnen der Empfanger, Kontierung und Rechnungsbetrag
Uberprift werden.

Wenn alle Daten korrekt erfasst wurden, kann der Rechnungsbeleg zur Zahlung
,angeordnet” werden.

Anordnung (Allgemein) - - AEAO007206 - Anordnung <= gespeichert

% Favorit =1 Anordnen ¢ zuriick an rechnerische Prifung < zuriick an sachliche Prifung @ Ruckgabe Eingang E= Supportfunktionen ~ [} Notiz -+

Adresse Referenz Einstellungen * Vorschau -
Adressnr. 27 jol Ext. Belegnum... 175263 / 31369 Betrage inkl. ...
Adresse Name Erweiterter Bel...

Anschrift
Belegdatum 26.06.2024
Buchungsdatu... 26.06.2024

Bankkonto Falligkeitsdatu...  24,07.2024

Eigenschaften

Verantwortlichkeiten Buchung
Urspringliche...  Klages, Nicole Buchungstext Stefan Post Burosys..

Zugeordneter... Klages. Nicole Autom. Transt... (@

Belegart Rechnung

Zahlungsfarm.. UBERW

Zeilen | [i] Loschen - TR

Gemeint ~ | Kostenstelle ~ | Kostentrige ~ Kontoart ~ | Kontonr. ~~ | Betrag Beschreibung
(brutto)

I s.crone 91100 v re——

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim
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Aufgabe: ,, Anordnen”

Schritt 4> AbschlieRend erscheint das Fenster ,Information”, welches entweder mit
,OK“ oder mit dem ,X“ geschlossen werden muss.

® Information

Die Anordnung wurde zur Genehmigung
weitergegeben.

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim




Aufgabe: ,,Anordnen”

Falls die Anordnung nicht korrekt ist bestehen folgende Moglichkeiten:
1. Zurlck an ,rechnericche Prifunsg - Rechnungswesen Kirchenamt
2. Zurlick an ,sachliche Prifung” = ,Sachlich richtig“ feststellende Person KG

Hier 6ffnet sich dann ein Eingabefenster, in dem ein Riickweisungsgrund genannt
werden muss.

Anordnung (Allgemein) - - AEAO007206 - Anordnung = gespeichen

% Favorit -] Anordnen ¢ zuriick an rechnerische Priiffung ¢ zuriick an sachliche Priifung () Riickgabe Eingang E=1 Supportfunktionen ~ -3 Notiz -+

7y ;
Adresse nstellungen Vorschau -
dres FADDD2382 Belegnum. =

Erweitertel

Anschrift Datum
Belegdatum 26.06.2024
Buchungsdatu... 26.06.2024

Bankkonto Falligkeitsdatu... 24,07.2024

Eigenschaften

Verantwortlichkeiten Buchung
Urspringliche...  Kiages, Nicole Buchungstext - -~ Stefan Post Birosys

Zugeordneter ... Klages. Nicole Autom. Transt... ([

Belegart Rechnung

Zahlungsfarm.. UBERW

Zeilen | [i loschen - TR

Gemeine~ | Kostenstelle ~ | Kostentrdge ~~ Kontoart ~ | Kontonr. ~ | Betrag o Beschreibung
(brutto)

(N .crionte 69100 I ——

September 2024 AppSpace-Schulung fiir KGen © KA Hildesheim

Evangelisches
Kirchenamt
Hildesheim



Evangelisches
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He
Aufgabe: ,,Anordnen” e

Bei Rlickgabe in den ,,tinzansg® kénnen wieder alle anordnungsberechtigte Personen
auf die Anordnung zugreifen.

So kann z. B. gewahrleistet werden, dass die sachlich richtig feststellende Person nicht
gleichzeitig auch anordnet.

Anordnung (Allgemein) - - AEAO007206 - Anordnung <= gespeichert .

% Favorit =1 Anordnen ¢ zuriick an rechnerische Prifung < zuriick an sachliche Prifung @ Ruckgabe Eingang E= Supportfunktionen ~ [} Notiz -+

Adresse

Adressnr. FADOD23827
Adresse Name

Anschrift

Bankkonto

Eigenschaften

Verantwortlichkeiten
Urspriingliche... Klages, Nicole

Zugeordneter...  Klages, Nicole

Zeilen | [i] Loschen

Gemein¢~ | Kostenstelle

2

Referenz

Erweiterter Bel...

Datum

Belegdatum

Buchungsdatu...

Falligkeitsdatu...

Buchung

Buchungstext

Autom. Transf...

Belegart

Zahlungsfarm...

~ | Kostentrige ~ Kontoart

Ext. Belegnum...

175263 / 31369

26.06,2024

26.06.2024

24,07.2024

Stefan Post Burosys..

Rechnung

UBERW

[ . crionto

September 2024

~ | Kontonr. *~ | Betrag

(brutto)

691100

AppSpace-Schulung fiir KGen

Einstellungen
Betrage inkl .. [

B O & ~

Beschreibung
~

* Vorschau O

1as0r I pokumente -

© KA Hildesheim
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Hinweise zum AppSpace AL

Alle bislang erstellten Anordnungen findet der ,,Sachlich richtig” feststellende in ,Meine Anordnungen®
(Hier kann z.B. nachgeschaut werden ob ein Rechnungsdokument bereits hochgeladen und bearbeitet wurde.)

Hildesheim
Admin v

< Anordnungswesen

[] Eingang (82)

7 Aufgaben (1)

» ngen
E Alle Anordnungen

' “ Meine Favoriten

Anlagenbuc..

. ~ Papierkorb

Stammdaten...
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INFOMA Videos Hildesheim

Kurze (ca. 5 min.) informative
Schulungsvideos zur
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. £l Evangelisches

Kirchenamt
Abkurzungsverzeichnis | Hildesheim
FB Fachbereich
GoBD Grundsatze zur ordnungsgemafien Fihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer

Form sowie zum Datenschutz

HO-Doppik Haushaltsordnung Doppik ' R :. ‘ o = ‘ E B
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